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ORGANIZACNI RAD SKOLY

14 — VNITRNI RAD SKOLNf DRUZINY

Vypracoval: Mer. Stépanka Novakova

Schvalil. PaedDr. Martin Hrych, feditel $koly
Pedagogicka rada projednala dne: 9.11. 2020

Smérnice nabyva platnosti ode dne: 1. 1.2021

Zmény ve smérnici jsou provadény formou ¢islovanych pisemnych dodatkd, které
tvoii soucast tohoto predpisu.

Obecn4d ustanoveni

Na zakladé ustanoveni § 30 zékona ¢. 561/2004 Sb. o pfedikolnim, zédkladnim stfednim, vyS8im
odborném a jiném vzdélavani v platném znéni (dale jen ,,$kolsky zadkon) vydavam jako
statutarni organ &koly tento vnitin{ £4d Skolnf druziny.

Tato smérnice uréuje pravidla provozu, a rezim $kolni druZiny.

Zasady smérnice:

- musi byt vydana pisemné,

~-nesmi byt vydana v rozporu s pravanimi piedpisy,
- nesmi byt vydana se zpétnou aéinnosti,

- vznika na dobu neuréitou.
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Poslani §kolni druZiny

Skolni druZina se ve své &innosti Fidi zejména vyhldgkou & 74/2005 Sb., o z4jmovém
vzd&lavani, v platném znéni. Skolni druZina tvo¥ ve dnech §kolniho vyuéovani mezistupeii mezi
vjukou ve kole a vychovou v roding. SD neni pokraovanim $kolnfho vyudovani, ma sva
specifika, ktera ji odli$uji od 8kolniho vyuéovéni. Hlavnim poslanim SD je zabezpeéent zajmové
Cinnosti, odpodinku a rekreace Gcastnika zijmového vzd8lavéani, CasteCné také dohledu nad
ucastnikem za_]moveho vzd&lavani.

Cinnost druziny je urdena piednostnd pro Gcastniky Za_]moveho vzdélavani prvmho stupné
zakladni §koly. K pravidelné denni dochézce mohou byt pfijati i téastnici zdjmového vzdélavani
druhého stupné zdkladni gkoly, Gastnici zdjmového vzdélavani niz§iho stupné Sestiletého nebo
osmiletého gymnazia nebo odpovidajicich roéniké osmiletého vzd&lavaciho programu
konzervatofe, pokud nejsou piijati k ¢innosti klubu. Cinnosti vykonavanych druzinou se mohou
Uastnit 1 udastnici zdjmového vzdélavani, ktefi nejsou piijati k pravidelné denni dochazce do
druziny.

1. Podrobnosti k vvkonu prav a povinnosti déti a jejich zakonnych zastupci ve §kolni
druZiné a podrobnosti o pravidlech vzajemnvceh vztahi s pedagogickymi pracovniky




Prava a povinnosti Gastnikl ¢innosti koln{ druziny (dale jen ,;0¢astnik zajmového vzdélavani®),
jejich zdkonnych zastupet a pedagogickych pracovnikl jsou dana Skolskym zdkonem.

1.1 Uastnici zdjmového vzd@lavani jsou povinni

a) fadné dochazet do skolni druziny,

b) dodrZovat vnitini ¥4d $kolni druziny, pfedpisy a pokyny k ochrané zdravi a bezpe&nosti, s
nimiz byli sezndmeni,

c) plnit pokyny pedagogickych pracovniki vydané v souladu s pravnimi pfedpisy a Skolnim nebo
viitinim faddem,

d) informovat 8kolské zatizeni o zmén& zdravotni zplsobilosti, zdravotnich obtiZich nebo jinych
zavaznych skuteénostech, které by mohly mit vliv na priibéh vzdélavani,

e) dokladat diivody své neptitomnosti v souladu s podminkami stanovenymi Skolnim fadem,

¢) oznamovat Gdaje, které jsou podstatné pro pribe¢h vzdélavani nebo bezpetnost Glastnika
zajmového vzdélavani a zmeény v téchto Gdajich.

1.2 Ubastnik zajmového vzd&lavini se ve $kolni druZing chova slusng k dospélym i jinym
Géastnikem zajmového vzdélavani $koly, dba pokynt pedagogickych a provoznich pracovnikil.

1.3 Ukastnik z4jmového vzdélavini chodi vhodn& a &isté upraven a obleen, sohledem na
planované ¢innosti. UdrZuje prostory Skolni druziny v &istoté a pofadku, chrani majetek pred
poskozenim.,

1.4 Utastnici zdjmového vzdélavani chrani své zdravi i zdravi spolutCastnik zajmového
vzdéldvani; G&astnik zdjmového vzdélavani jsou zakazany vechny innosti, které jsou zdravi
Skodlivé (napf, koufeni, piti alkoholickych napojl, zneuZivani ndvykovych a zdravi Skodlivych
latek).

1.5 Zakonny zéstupce Ucastnik zdjmového vzdélavani je povinen dolozit divody nepfitomnosti
Géastnika z4jmového vzdéldvini nejpozdéji do 3 kalendiinich dnl od pocétku nepfitomnosti
udastnika zajmového vzdélavant.

1.6 Utastnik zajmového vzdélavani ma privo na ochranu pfed jakoukoli formou diskriminace a
nasili, ma pravo na vzdélani a na svobodu mysleni, projevu, shromaZdovani, nabozenstvi, na
odpoéinek a dodrzovani zakladnich psychohygienickych podminek, ma pravo byt seznamen se
viemi predpisy se vztahem k jeho pobytu a ¢innosti v druzing, Kazdy firaz nebo vznik Skody, ke
kterému doslo v souvislosti s ¢innosti druZiny, hlasi bez zbyte¢ného odkladu.

1.7 Udastnik z4jmového vzdélavani nenosi do druZiny predmdty, které nesouvisi s vyukou a
mohly by ohrozit zdravi a bezpecénost jeho nebo jinych osob.

1. 8 ZvIastd hrubé opakované slovni a umyslné fyzické ttoky néastnika zajmového vzdélavani
viiéi zaméstnancim Skoly nebo Skolského zafizeni nebo vici dalsim castnikim zdjmového
vzdélavani se povaZuji za zdavazné porueni povinnosti stanovenych kolskym zidkonem.
Dopusti-li se G8astnik zdjmového vzdélavani takového jednani, ozndmi feditel Skoly nebo
Skolského zafizeni tuto skutednost organu socialng-pravni ochrany deéti, jde-li o nezletilého, a
statnimu zastupitelstvi do nasledujiciho pracovniho dne poté, co se o tom dozveédél. V piipadé
zvI43t8 zavaZného zavinéného poruSeni povinnosti stanovenych Skolskym zakonem feditel
vyloudi (i¢astnika z&jmového vzdelavani ze Skolského zafizeni.

1. 9 Prava pedagogickych pracovnikit
Pedagogi¢ti pracovnici maji pfi vykonu své pedagogické ¢innesti pravo



a) na zajisténi podminek potiebnych pro vykon jejich pedagogické ¢innosti, zejména na ochranu
pied fyzickym nasilim nebo psychickym natlakem ze strany Uéastnikh zdjmového vzdélavani
nebo jejich zakonnych zastupcd,

b) aby nebylo do jejich ptimé pedagogické éinnosti zasahovano v rozporu s pravnimi pfedpisy,

¢) na vyuzivani metod, forem a prostfedkd dle vlastniho uvaZzeni v souladu se zdsadami a cili
vzdg8lavani pfi pHmé vyudovaci, vychovné, specidlné pedagogické a pedagogicko-psychologické
¢innosti,

d) na objektivni hodnoceni své pedagogické &innosti.

1. 10 Povinnosti pedagogickych pracovniki

Kromé povinnosti stanovenych $kolskym zakonem je kazdy pedagogicky pracovnik povinen ve
smyslu evropského nafizeni ke GDPR zachovavat mléenlivost a chrénit pfed zneuZitim data,
idaje a osobni Gdaje a zamestnanch $koly, citlivé osobni Gdaje, informace o zdravotnim stavu
déti, udastnikd zdjmového vzdélavéani a vysledky poradenské pomoci §kelského poradenského
zafizeni a $kolniho poradenského pracovi$td, s nimiz pfigel do styku, shromaZzd'ovat pouze
nezbytné udaje a osobni udaje, bezpetné je ukladat a chrénit pfed neopravnénym plistupem,
neposkytovat je subjektim, které na né nemaji zakonny narok, nepotiebné tidaje vyfazovat a dal
nezpracovavat.

2. Provoz a vnitfni reZim Skoly

PrihlaSovini a odhlaSovani
Reditel stanovi ve vnitinim fadu pro jednotlivé formy zéjmového vzdélavani podle § 2 vyhladky
¢. 74/2005 Sb., o zdjmovém vzdélavani zplsob evidence Gi€astnilkh takto:

2.1 Ve 8kolni druzing vychovatelky zajidtuji ptihlafovani a odhla§ovani ticastnikly zajmového
vzdélavani, vybirani poplatkl, pfedavani informaci rodi¢tim, vyfizovani ndméti a stiZnosti.

2.2 O piijeti tdastnika k ¢innosti druZiny ve formé pravidelné vychovné, vzdélavaci a zdjmové
¢innosti a podobné &innosti spojené s pobytem mimo Skolu se rozhoduje na zaklad€ pisemné
piihlasky. Soudasti piihlagky k pravidelné vychovné, vzdélavaci a zdjmove Cinnosti je pisemné
sdéleni zakonnych zastupcti (lastnika o rozsahu dochazky a zplisobu odchodu udastnika z
druZziny.

2.3 Uplata je splatna piedem, plati se ve dvou splatkdch — za obdobi z4 aZ prosinec (splatnost
do 30. zaf) a leden az erven (splatnost do 31. ledna). VySe uplaty je stanovena na 80 K¢ za
kalendaini mésic.

2.4 Vy8i Gplaty mize feditel snizit nebo od Gplaty osvobodit, jestlize

a) tCastnik nebo jeho zdkonny zastupce je pi{jemcem opakujicich se ddvek pomoci v hmotné
nouzi podle zékona o pomoci v hmotné nouzi,

b) Gcastnikovi nebo jeho zdkonnému zastupci nalezi zvySeni pfispévku na pééi podle zdkona o
socialnich sluzbach, nebo

¢) Glastnik svéfeny do péstounské péde ma narok na ptispévek na Ghradu potreb ditéte podle
zakona o statni socidlni podpofena tuto skutenost prokéZe fediteli.

2.5 Pokud za dité neni ubrazena tGplata, feditel skoly miZe rozhodnout o vyloudeni tcastnika
zajmového vzdélavani ze Skolni druziny.

3. 10 Organizace {innosti




3. 1 Provozni doba SD je od 6,30 do 16,30 hodin.

3. 2 PHi nevyzvednuti Oi¢astnika zdjmového vzdélavani do stanovené doby rodi¢i vychovatelka
nejdiive podle moZnosti informuje telefonicky rodice Ni€astnika zdjmového vzdélavani a osoby
uvedené na p¥ihlégce ditéte do SD. Pokud je tento postup bezvysledny,

a) kontaktuje pracovnika orgdnu péce o dite,

b) kontaktuje pracovnika méstského Giadu,

c) po¥add o pomoc Policii CR,

3. 3 Oddé&leni se napliinji nejvyse do poctu 30 Gicastnikil.

3. 4 Rozsah denniho provozu SD a rozvrh &innosti schvaluje feditel §koly na ndvrh vedouci
vychovatelky Skolni druziny.

3, 5 Druzina realizuje vychovné vzdélavaci ¢innost ve vychové mimo vyufovéni, zejména
formou odpoéinkovych, rekreadnich a zdjmovych Cinnosti; umoziiuje U¢astnikiim zdjmového
vzdélavani pripravu na vyucovani,

4, Podminky zaji$téni bezpednosti a ochrany zdravi déti a jejich ochrany pied rizikovym
chovanim a pi‘ed projevy diskriminace, nepiatelstvi nebo nasili,

4.1 Vsichni G¢astnici zajmového vzdélavani se chovaji pfi pobytu ve Skole i mimo $kolu tak, aby
neohrozili zdravi a majetek sviij ani jinych osob, Uastnikiim zajmového vzdélavani neni v dobé
mimo vyudovini povoleno zdrzovat se v prostorach fkoly, pokud nad nimi neni vykonavéan
dozor zplsobilou osobou. Kazdy traz, poranéni ¢ nehodu, k niz dojde béhem pobytu G¢astnika
zéjmového vzdelavani ve §kolni budoveé, nebo mimo budovu pii akei pofadané Skolou, utastnici
zdjmového vzdélavani ihned ohlasi. Vychovatelé skolni druziny provedou prokazatelné pouceni
Géastnika zdjmového vzdélavani v prvni hoding Skolniho roku a dodateéné pouleni uCastnika
zéjmového vzd&lavéani, kieH pi prvni hoding chyb&li, provedou o tom pisemny zaznam. Skola
odpovida za uéastniky zdjmového vzdélavani v dobé dané rozvrhem &innosti druZiny.

4.2 V&ichni zaméstnanci $koly jsou pii vzdélavani a b&hem souvisejictho provozu Skoly povinni
piihlizet k zdkladnim fyziologickym potfebam déti a vytvafet podminky pro jejich zdravy vyvo;
a pro predchézeni vzniku rizikového chovani, poskytovat jim nezbytné informace k zajisténi
bezpeénosti a ochrany zdravi.

4.3, Pedagogicti zaméstnanci dodrzuji piedpisy k zajisténi bezpeénosti a ochrany zdravi pii praci
a protipoZarni ptedpisy; pokud zjisti zavady a nedostatky ohrozujici zdravi a bezpecnost osob,
nebo jiné zdvady technického rizu, nebo nedostatedné zajidténi budovy, je jejich povinnosti
informovat o téchto skuteénostech nadiizeného a v ramei svych schopnosti a moZnosti zabréanit
vzniku fkody. Sleduji zdravotni stav Glastnika zdjmového vzdélavani a v pfipadé nahlého
onemocnéni iCastnika zdjmového vzdélavani informuji bez zbyteénych prataht vedeni Skoly a
rodide postizeného Gcastnika zdjmového vzdélavani. Nemocny Géastnik zdjmového vzdElavani
miize byt odeslan k 1ékafskému vySetfeni & ofetfeni jen v doprovedu dospélé osoby. Ttidni
uditelé zajisti, aby kazdy Géastnik zdjmového vzdSlavani mél zapsany v Zdkovské knizce tyto
idaje: datum narozeni, adresu, telefonni ¢isla rodié¢d do zamdstnani a domd, adresu a jméno
o$etiujiciho lékate.

P¥i arazu poskytnou ucastniku zdjmového vzd&lavani nebo jiné osob& prvni pomoc, zajisti
ofetfeni nCastnika zdjmového vzdélavani lékafem. Uraz ihned hlasi vedeni Skoly a vyplni



zaznam do Knihy trazi, piipadné vyplni pfedepsané¢ formulate. OSetfeni a vyplnéni zdznamu
zajist'uje ten pracovnik, ktery byl jeho svédkem nebo ktery se o ném dovédél prvni.

5. Podminky zachdzeni s majetkem Skoly nebo Skolského zarizeni ze strany ucastniki

zajmového vzdélavani

5.1 U kazdého svévolného poskozeni nebo zni¢eni majetku $koly ¢i osob je vyzadovana Ghrada
od rodi¢t ucastnika zajmového vzdélavani, ktery poskozeni zplsobil. Pii zavazné)si Skodé nebo
nemoznosti vykesit nahradu §kody s rodigi je vznik $kody hlagen Policii CR, piipadné organim
socialni péce.

5.2 Ztraty véci hlasi Gc¢astnici zdjmového vzdelavani neprodlené vychovatelce Skolni druziny.
Ucastnici zajmového vzdélavani dbaji na dostatecné zajisténi svych véci.

5.3. Do Skoly ucastnici zajmového vzdélavani nosi pouze véci potiebné k vyuce, cenné véci do
Skoly nenosi. Hodinky, $perky, mobilni telefony apod. maji neustale u sebe, maji zakazano je
odkladat, pouze z bezpecnostnich divodl a na vyslovny pokyn vyucujiciho, ktery zajisti jejich
uschovu.
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6. Pravidla pro hodnoceni vvsledkii vzdélavani ucastnika zdjmového vzdélavani a studenti.

Pokud uéastnik zajmového vzdélavani naruSuje soustavné Skolni ¥ad a cinnost Skolni druZiny,
mize byt rozhodnutim feditele z druziny vylouden. Reditel miize rozhodnout o vylouceni
tdastnika zajmového vzdélavani ze SD, pokud tento ncastnik zdjmového vzdélavani soustavné
nebo né¢jakym vyznamnym projevem porusil kdzen a potfadek, ohrozuje zdravi a bezpecnost

v

ostatnich, dlouhodobé svévolné nenavstévuje SD nebo z jinych zvIasté zavaznych divodi.

7. Dokumentace

V druziné se vede tato dokumentace:

a) pisemné prihlasky déti; jejich soucasti je pisemné sdéleni zdkonnych zastupci ucastnika
o rozsahu dochézky a zplisobu odchodu ti¢astnika z druZiny.

b) tfidni knihy jednotlivych oddéleni ¢i jiné piehledy vychovné vzdélavaci prace, véetné
dochazky déti,

c¢) celoroéni plan ¢innosti.

d) ro¢ni hodnoceni prace skolni druziny jako podklad pro vyroéni zpravu koly,

e) vnitini fad Skolni druziny, rozvrh ¢innosti

8. Zavéredna ustanoveni

1. Kontrolou provadéni ustanoveni této smérnice je statutarni organ

reditel ko

Priloha 1



Podle zakona &. 561/2004 Sb. ($kolsky zdkon) §112, §121 odst. 1, a vyhlasky ¢. 74/2005 Sb, §13,
14 jsou od 1. 9. 2005 poskytovany 8kolni klub a §kolni klub za tplatu podle nésledujicich pravidel.

1. Vy3e pfisp&vku na Skolni druziné 100,- Ké&/1 mésic

2. Prispévek je splatny nejpozdéji do 15. dne prvniho mésice
piisludného obdobi:

L. pololeti (zafi - leden) dol5. zafi 500,- K&
2. pololeti (tinor — Cerven) do 15. tnora 500,- K¢
nebo je moZné jej zaplatit na cely $kolni rok dol35. zafi 1000,- K¢

3. Zplsob platby:

e Hotové v kancelafi Skoly
e Pievodem na tcet ¢islo 050016-0643207339/0800
Variabilni symbol je kod t¥idy + datum narozeni atastnika zajmového vzdélavani
/apt. udastnik zdjmového vzdélavani 2. A narozeny 14. 05,2015 - VS 21140515/

Kody thd: 1. A 11 4.A 41
1.B 12 4B 42
1.C 13 4.C 43
2.A 21 5.A 51
2B 22 5B 52
2.C 23 5.C 53
3.A 31
3.B 32
3.C 33



